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ODBORNÝ REFERENT/KA  

 
Nabízíme pracovní pozici Odborný referent/ka na Transfuzním oddělení Krajské nemocnice 
Liberec, a.s. Máte zájem o stabilní práci, kde budete mít možnost uplatnit své organizační schopnosti 
a komunikační dovednosti? Jste pečlivý/á, zodpovědný/á? Pak byste mohl/a být právě tím, koho 
hledáme! 
 
Specifikace:  
Pracovní doba: pondělí-pátek od 6:30-15:00 hod. 
Nástup: IHNED/nejpozději od 1.9.2024 
Pracoviště: Transfuzní oddělení Krajské nemocnice Liberec, a.s. 
 
Požadavky: 

➢ středoškolské vzdělání s maturitou, 
➢ vynikající znalost práce na PC (Word, Excel, PowerPoint, statistická a grafická hodnocení), 
➢ trestní bezúhonnost a zdravotní způsobilost, 
➢ skvělé vyjadřovací a komunikační dovednosti, 
➢ schopnost práce v týmu i samostatně, 
➢ preciznost. 

 
Jaká bude náplň práce na této pozici?  

➢ Stanice dárců krve - komunikace s dárci krve, evidence před samotným odběrem, kontrola 
dotazníků, kontrola a kompletace související dokumentace. Zvaní dárců krve, nábor dárců krve 
- spolupráce. 

➢ Hmotná odpovědnost - výplata jízdného a denní uzávěrka vyplaceného cestovného, pokladní 
hotovost, práce s ceninami, sklad potravin. 

➢ Zajištění občerstvení pro dárce krve - objednávky, skladové zásoby a  hospodářství skladu 
potravin. 

➢ Administrativní a personální agenda– evidence příchozí a odchozí pošty, spisová služba, 
elektronická komunikace, zápisy z jednání a porad, evidence pracovních cest a stáží. 
Spolupráce na řízené dokumentaci oddělení. Docházkový systém, personální dokumentace 
pracovníků, měsíční rozpisy služeb, plán seminářů. Správa archivu oddělení. 

➢ Ekonomická agenda - skladové hospodářství diagnostik a transfuzních přípravků. Kontrola 
dodacích listů a faktur. Měsíční inventury, podklady pro fakturace, zpracování podkladů pro 
ekonomické ukazatele hospodaření oddělení.  
Kontrola registru pacientů,validace ID v laboratorním informačním systému, fakturace 
laboratorních výkonů. 
 

Zájemcům nabízíme příjemné pracovní prostředí v centru Liberce, množství zaměstnaneckých 
benefitů, kvalitní proces zaškolení a také stabilní a dlouhodobé uplatnění.  
Těšíme se na Vás! 

 
V případě zájmu nám zašlete svůj profesní životopis: volnamista@nemlib.cz 


