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ODBORNY REFERENT/KA

Nabizime pracovni pozici Odborny referent/ka na Transfuznim oddéleni Krajské nemocnice
Liberec, a.s. Mate zajem o stabilni praci, kde budete mit mozZnost uplatnit své organizaéni schopnosti
a komunikaéni dovednosti? Jste peclivy/a, zodpovédny/a? Pak byste mohl/a byt pravé tim, koho
hledame!

Specifikace:

Pracovni doba: pondéli-patek od 6:30-15:00 hod.

Nastup: IHNED/nejpozdéji od 1.9.2024

Pracovisté: Transfuzni oddéleni Krajské nemocnice Liberec, a.s.

Pozadavky:

stfedoSkolské vzdélani s maturitou,

vynikajici znalost prace na PC (Word, Excel, PowerPoint, statisticka a graficka hodnoceni),
trestni bezuhonnost a zdravotni zpusobilost,

skvélé vyjadfovaci a komunikacni dovednosti,

schopnost prace v tymu i samostatné,

preciznost.
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Jaka bude napln prace na této pozici?

» Stanice darcu krve - komunikace s darci krve, evidence pfed samotnym odbérem, kontrola
dotazniku, kontrola a kompletace souvisejici dokumentace. Zvani darca krve, nabor darcu krve
- spoluprace.

» Hmotna odpovédnost - vyplata jizdného a denni uzavérka vyplaceného cestovného, pokladni
hotovost, prace s ceninami, sklad potravin.

» Zajisténi obcerstveni pro darce krve - objednavky, skladové zasoby a hospodarstvi skladu
potravin.

» Administrativni a personalni agenda— evidence pfichozi a odchozi posty, spisova sluzba,
elektronicka komunikace, zapisy z jednani a porad, evidence pracovnich cest a stazi.
Spoluprace na fizené dokumentaci oddéleni. Dochazkovy systém, personalni dokumentace
pracovnikl, mésicni rozpisy sluzeb, plan seminafl. Sprava archivu oddéleni.

» Ekonomicka agenda - skladové hospodaistvi diagnostik a transfuznich pfipravkd. Kontrola
dodacich lista a faktur. Mésicni inventury, podklady pro fakturace, zpracovani podkladi pro
ekonomické ukazatele hospodareni oddéleni.

Kontrola registru pacientt,validace ID v laboratornim informaénim systému, fakturace
laboratornich vykonu.

Zajemcium nabizime prijemné pracovni prostiredi v centru Liberce, mnozstvi zaméstnaneckych
benefitd, kvalitni proces zaskoleni a také stabilni a dlouhodobé uplatnéni.
TésSime se na Vas!

V pfipadé zajmu nam zaSlete svuj profesni zivotopis: volnamista@nemlib.cz
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